ML) MECRORAL D COMTARNLIDWOE
0 A0 06 WNERO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de certificados
digitais, a serem fornecidos ao longo de 12 (doze) meses, conforme especifica¢des
técnicas descritas abaixo.

2. DO DETALHAMENTO DO OBJETO
2.1. Relacdo dos itens

Equipe do Pregao
NOME CARGO PRAZO TIPO VIGENCIA
. 02/01/2020 a
Presidente Ordenador de despesa 24 meses e-CPF A3 Token 31/12/2022
Damiana Lopes Delega Montyjo | Ordenador de despesa 12 meses e-CPF A3 Token 20/08/2019
Julianna Miranda da Silva Ordenador de despesa 12 meses e-CPF A3 Token 12/2018 a 12/2019
Cecilia Bandeira Pregoeiro
. . . . 23/08/2018 a
Raphael Lira da Silva Pregoeiro substituto 12 meses e-CPF A3 Token 22/08/2019
DEPFISCA
NOME CARGO PRAZO TIPO - Token VIGENCIA
Mara Ferreira Freitas Gerente de Fiscalizacdo 36 meses e-CPF A3 — Token -
16 certificados Conselheiros 36 meses e-CPF A3 — Token Janeiro / 2020
GERHUM
NOME CARGO PRAZO TIPO - Token VIGENCIA
(11/03/2020)
Marco Fabiano Camejo de Araujo Gerente de Recursos 12 meses e-CPF A3 — Token atualmente usa 0 seu
Humanos particular
CRCRJ - Conselho Regional de Certificado digital
Contabilidade do Estado do Rio S 9 24 meses | e-CNPJ A3 —Token 30/01/2020
de Janeiro institucional

2.2. Especificagdes técnicas dos certificados digitais e-CPF A3 — Token
2.2.1. Quantidades total: 24 (vinte e quatro) certificados digitais distribuidos da seguinte
forma:
2.2.1.1. Quant.: 4 (quatro) unidades com vigéncia de 12 (doze) meses;
2.2.1.2. Quant.: 3 (trés) unidades com vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses;
2.2.1.3. Quant.: 17 (dezessete) unidades com vigéncia de 36 (trinta e seis) meses;
2.2.2. Os certificados deverdo atender o padrdo ICP-Brasil;
2.2.3. Ser emitido por Autoridade certificadora credenciada pela infraestrutura de chaves
publicas Brasileira — ICP — Brasil;
2.2.4. Ser aderente as normas do Comité Gestor da ICP — Brasil;
2.2.5. Ter certificado com codificagdo (criptografia) minima de 256 bits;
2.2.6. Possuir compatibilidade com os navegadores web: Microsoft Internet Explore a partir
da verséo 6, Mozila Firefox a partir da versdo 3 e similares;
2.2.7. Ser compativel com sistemas operacionais Windows 2003, 2008, 2012, Server e
Linux;
2.2.8. Ser compativel com servidores web que suportem os protocolos SSL e TLS;
2.2.9. Vir acompanhado de documentagéo técnica;
2.2.10. Incluir prestagdo de suporte via telefone, chat, e-mail e/ou website por equipe de
técnicos especializados para esclarecimentos de dividas técnicas e cadastrais, validagdo da
solicitagdo de compra, instalagdo do selo do certificado e selo do site seguro e outras
necessarias a perfeita execugao do objeto contratado.
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2.2.11. Garantia de reposigdo do Certificado ou correcédo da solicitagdo pendente, em caso
de constatacéo de erro técnico, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a sua emisséo.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. Considerando a implantagdo do Sistema de Processo Eletronico em todas as etapas
da fiscalizagdo, é premente a utilizagdo do certificado digital para assinatura dos pareceres.
3.2.  Considerando que o CRCRJ ird adotar a ferramenta eletronica do Comprasnet para
realizagao dos pregdes e cotacdes eletrdnicas, se faz necesséria a utilizagao da certificagéo
digital.

4. DO PRAZO, LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

4.1. Os certificados digitais serdo solicitados conforme a sua vigéncia dentro do prazo de
12 (doze) meses.

4.2. Os produtos a serem fornecidos deverdo ocorrer no prazo maximo de 07 (sete) dias
Gteis, o qual comegard a contar a partir de autorizagdo de fornecimento, que sera
encaminhada através de e-mail, contendo cépia da nota de empenho.

2.1. A empresa devera disponibilizar um endereco de atendimento nas proximidades da
sede do CRCRJ, a rua Primeiro de Marcgo, n° 33 - Centro — Rio de Janeiro ou disponibilizar
equipe que faca os cadastramentos em sua sede, em data e horario a ser definido pelo
Departamento de Fiscalizagdo do CRCRJ.

5. DA PROPOSTA:

5.1. Na proposta deverdo estar incluidos todos os custos referentes a essas aquisi¢oes,
inclusive despesas com frete, que sera por conta da empresa, ndo se admitindo a cobranga
de quaisquer outros valores que ndo discriminados na Proposta de Pregos.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, mediante crédito em conta corrente do Banco
do Brasil S/A, cujo nimero e agéncia deveréo ser informados pela contratada quando
do envio da nota fiscal/fatura.

6.1.1. No caso de a contratada néo possuir conta no Banco do Brasil S/A, o pagamento
sera realizado por meio de boleto bancéario, sem custo de cobranga para sua
emissdo. Em caso excepcional, devidamente autorizado pelo CRCRJ, o
pagamento podera ser realizado mediante transferéncia bancaria, ficando a
contratada responsavel pelo pagamento da taxa referente a transferéncia, a qual
ser4 abatida do valor a ser pago|

6.1.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 24 da Lei 8.666/93, deverao ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura,

6.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
CRCRJ atestar a execugao do objeto do contrato.

6.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentag&o mencionada no fart. 29 da Lei n® 8.666/93|

6.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor

[

Comentado [RLAS1]: Clausula especifica do CRCRJ.

(

Comentado [RLAS2]: Clausula especifica do CRCRJ.

{

Comentado [RLdAS3]: Nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

Comentado [RLdS4]: Art. 29. A documentagéo relativa a
regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso, consistira em:

| - prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

11 - prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou

municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

111 - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), demonstrando situacéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

V — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a
do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa.
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contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do fart. 31 da

Instrug&o Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018|
6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizacdo da situacédo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CRCRJ.
6.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
6.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencgao das condi¢des de habilitacéo exigidas na licitagéo.
6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CRCRJ.
6.8. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, 0 CRCRJ devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participacao
em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no [art. 29, da Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018,
6.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0o CRCRJ
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.
6.10. Persistindo a irregularidade, o CRCRJ devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.
6.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

6.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela méaxima autoridade do CRCRJ.

6.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

6.12.1. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/06, ndo sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacgédo, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nédo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pelo CRCRJ, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, sendo:

Q-

Comentado [RLAS5]: Art. 31. A cada pagamento ao fornecedor
a Administragéo realizara consulta ao Sicaf para verificar a
manutencéo das condi¢des de habilitagéo, observadas as seguintes
condicdes:

| - constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deve-se providenciar a sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, o fornecedor
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

11 - 0 prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez por
igual periodo, a critério da Administracéo;

111 - ndo havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Administragdo devera comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado pela Administracéo, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;

1V - persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as
medidas necessérias a rescisdo dos contratos em execucao, nos autos
dos processos administrativos correspondentes, assegurada a
contratada a ampla defesa;

V - havendo a efetiva prestacéo de servigos ou o fornecimento dos
bens, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo contratual, caso o fornecedor néo regularize sua
situacéo junto ao Sicaf; e

VI - somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou
outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela méxima autoridade do 6rgéo ou entidade
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugéo com empresa
ou profissional que estiver irregular no Sicaf.

Comentado [RLAS6]: Art. 29. Caso conste na Consulta de
Situacéo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor devera diligenciar para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

§ 1° A tentativa de burla pode ser verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

§ 29 E necesséria a convocagio do fornecedor para manifestagio
previamente a sua desclassificagao.

§ 3° O disposto neste artigo deve ser observado quando da emissao de
nota de empenho, contratacdo e pagamento, previstos nos arts. 28 e
29.
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6.13.1. EM = Encargos moratorios;
6.13.2. N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

6.13.3. VP = Valor da parcela a ser paga;
6.13.4. | = indice de compensag&o financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX); TX

= Percentual da taxa anual = 6%; | = (6 / 100) / 365; | = 0,00016438.

DO REAJUSTE

7.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses contados da
data limite para a apresentacéo das propostas.

7.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses sera contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.3. No caso de atraso ou nao divulgacédo do indice de reajustamento, o0 CRCRJ
pagara a contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a contratada
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
7.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢cdo, o que vier
a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

7.6. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. IComete infragdo administrativa, a contratada que;|

8.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas
em decorréncia da contratacéo;

8.1.2. Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
8.1.3. Falhar ou fraudar na execugao do contrato;
8.1.4. Comportar-se de modo inidoéneo; e
8.15. Cometer fraude fiscal.
8.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia, o

CRCRJ pode aplicar a contratada as seguintes sangdes:

[Comentado [RLAS7]: Nos termos da Lei n° 10.520, de 2002.

)
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8.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;

8.3. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

8.3.1. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

8.3.2. Em caso de inexecugdo parcial, @ multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, seré aplicada de forma proporcional a obrigagao
inadimplida;

8.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

8.3.4. Impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco)
anos;

8.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir o
CRCRJ pelos prejuizos causados;

8.4. As sangbes previstas nos subitens 13.2.1, 13.3.3, 13.3.4 e 13.3.5 poderéo ser
aplicadas a contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

8.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666/93, as
empresas ou profissionais que:

8.5.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

8.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacéo;
8.5.3. Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com o CRCRJ em

virtude de atos ilicitos praticados.

8.6. IA aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada.]

8.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideragéo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado ao CRCRJ, observado o principio da proporcionalidade.

8.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Comentado [RLdS8]: Observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999




