CONSELHO REGIONAL DE COMTABLIDADE
RORO DE IANERO

PORTARIA CRCRJ N° 177, DE 04 DE JULHO DE 2019.

Nomeia Gestores e Fiscais do contrato
firmado entre o Conselho Regional de
Contabilidade do Estado do Rio de Janeiro
e a Azetta Comércio de Carimbos LTDA.,

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear os funcionarios, abaixo relacionados, como Gestores e
Fiscais de Contrato, para responder pela gestio, acompanhamento, fiscalizagio e
avaliagdo da execuglo do seguinte contrato:

Gestor Titular: Bruno da Siiva Gomes Matricula: 239
Gestor Substituto: Raphael de Mattos Bacelar Matricula: 294
Fiscal Técnico (titular): Raphael de Mattos Bacelar Matricula: 204
Fiscal Técnico (substituto): Bruno da Silva Gomes Matricula; 239
Contrato n.° 006/2019 Vigéncia: | 16/04/2019 a 15/04/2020
Contratado: Azetta Comércio de Carimhos LTDA.
Prestagdo de servico de confeccdo e fornecimento de
Objeto: carimbos, por demanda, compreendendo diversos tipos de
carimbos automatico/ madeira, troca de resina e refil/ almofada.
Tipo de contratagdo; Servico nédo continuado.
Valor total estimado: R$ 2.041,05 (dois mil, quarenta e um reais e cinco centavos),

Paragrafo Unico. Os funciondrios acima nomeados deverdo cumprir com o
disposto na Instrugdo Normativa n° 05/2017, suas alteracdes e outras legislagdes
pertinentes sobre fiscalizagéo e gestéo de contratos.

Art. 2° Os Gestores de Contrato serio responsaveis para representar o
Conselho Regional de Contabilidade perante o contratado e zelar pela boa execucdo do
objeto pactuado, mediante a execucéo das atividades de orientagéo, fiscalizagéo, controle
e aceite, devendo ainda:

[} conhecer o inteiro teor do contrato a ser fiscalizado e seus eventuais
aditivos, inclusive as especificagdes contratadas e demais caracteristicas do objeto,
sanando quaisquer duvidas com as demais areas responsavels pela Administragao,
objetivando seu figl cumprimento;

II) conhecer suas atribuicdes para o exercicio das atividades de gestdo do
contrato;
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I1l) conhecer a descrigio dos servicos a serem executados e acompanhar a
sua execugdo, verificando a metodologia empregada, a utilizacdo dos materiais,
equipamentos e contingente em quantidades compativeis e suficientes para que seja
mantida a qualidade dos mesmos, atuando tempestivamente na solucio de eventuais
problemas verificados;

IV) acompanhar o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas,
especialmente o atendimento as especificagdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem
como os prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato asteja sendo
executado e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producdo de
provas, datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da contratada para instruir
possivel procedimento de sanc¢éo contratual;

V) acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico
financeiro, comunicando & autoridade superior eventuais atrasos nos prazos de enfrega ou
execucio do objeto;

VI) recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado,
solicitando, quando for o caso, que sejam refeitos por inadequagéo, omisséo ou vicios que
apresentem, notificando a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da
notificag&o (procedimento formal, com prazo);

VI) avaliar os recursos sobre para as ocorréncias que surgirem durante a
execligéo dos servigos apontados pelo Fiscal Técnico efou Administrativo.

VIIl) estabelecer prazo para corregéo de eventuais pendéncias na execucio
do contrato e informar & autoridade competente ocorréncias gue possam gerar dificuldades
a conclusdo do servico, determinando o que for necessario & regularizacéo das faltas ou
defeitos observados (desfazimento, ajuste ou corregéo);

[X) zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um
comportamento ético, probo e cortds, observando rigorosamente os principios legais e
éticos em todos os atos inerentes as suas atribuicdes, agindo com transparéncia no
desempenho das suas atividades:

X) comunicar a autoridade superior, em tempo habil, quaisquer ocorréncias
que requeiram analise de recursos, decisdes passiveis de aplicagdo de penalidades efou
rescis&o contratual, ou providéncias que uitrapassarem sua competéncia, em face de risco
ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

X[) elaborar regisfro préprio e individualizado, de forma organizada e em
ordem cronolégica, em que constem o controle do saldo residual e as informagtes das
determinacgdes necessarias a regularizacdo das faltas, bem como todas as ocorréncias
relacionadas a execug&o do contrato, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do Art, 67 da Lei
n.° 8.666/93;

XIl) manter planilha atualizada do valor do contrato, com seus aditivos, se
houver, e os valores ja pagos, em especial quanto aos contratos executados por demanda:

Xl formalizar, sempre, os entendimentos com a contratada ou seu
preposto, adotando todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigagées bilaterais;
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X1V) receber definitivamente, o objeto do contrato sob sua responsabilidade,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, recusando, desde logo, objetos
que n&o correspondam ao contratado;

XV) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados;

XV} realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada
pela fiscalizagdo técnica e administrativa, quando houver, e, caso haja Itregularidades que
impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando & contratada, por escrito, as respectivas correcdes;

XVIl) conferir os dados das faturas antes de atesta-las, realizando a med icAo
dos servicos executados e promovendo as corre¢bes devidas, quando for o caso,
verificando ainda a manutencéo, por parte da contratada, das condigdes de habilitacdo e
qualificagéo, mediante anélise dos documentos necessarios a sua avaliac8o, registrando
em formulério préprio (check fist);

XVIIT) controlar o saldo do empenho em funcéo do valor da fatura, de modo
a possibilitar reforco de novos valores oy anulagbes parciais;

XIX) analisar o relatério enviado pelo fiscal técnico sobre a necessidade de
eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos, decotrentes de
erros e falhas que, porventura, ocorram na prestacio do service contratado;

XX) encaminhar as notas fiscais devidamente atestadas, acompanhado do
termo circunstanciado, em tempo habil, ao setor financeiro para |liberagdo do pagamento:

XXl} comunicar & autoridade superior, eventual subcontratagdo da
execugao, sem previsdo editalicia ou sem conhecimento do CRCRJ;

XXII) avaliar a necessidade de readequacg8o contratual, caso sua execucao
néo esteja plenamente de acordo com o disposto no contrato, encaminhando, a autoridade
superior, documento apontando as alteragbes necessarias, acompanhado das justificativas
pertinentes para celebragéo de termo aditivo;

XXIIN) verificar, quando da proximidade do encerramento da vigéncia
contratual, a necessidade da Administracdo em manter o servico e interesse na sua
prorrogagéo, emitindo nota técnica informando sobre a qualidade da prestacdo dos

servigos e eventuais ocorréncias porventura existentes, encaminhando em seguida, a
Geréncia de Compras Licitagées e Contratos para continuidade dos tramites;

. XXIV) registrar as ocorréncias acerca da execucgdo contratual durante toda
a vigéncia da prestacdo dos servigos, observadas as suas atribuicbes, a adogédo das
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 87 da Lei n° 8.666;

‘ XXV) solicitar & autoridade competente, caso seja identificada  a
necessidade de nova licitacdo para a continuidade dos servigos, a elaboragéo de novo
projeto basico ou termo de referéncia, com a antecedéncia minima para nova contratagao,

providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o&%///“
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XXVI) atestar, quando for o caso, para fins de restituicdo da garantia, o
cumprimento integral de todas as obrigagbes contratuais, inclusive as trabalhistas e
previdenciarias.

Art, 3° O gestor substituto seré responsavel pela gestdo do contrato na
auséncia temporaria ou definitiva do gestor titular.

Art. 4° Cabe ao Fiscal Técnico:

). A fiscalizag8o técnica dos contratos deve avaliar constantemente a
execugéo do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medicio de Resultado
(IMR), conforme modselo previsto no Anexo V-B, ou outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestag8o dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

a) hao produzir os resultados, deixar de executar, ou n4o executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo
do servigo, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

I) A utilizag8o do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagio da prestacéo dos Servicos.

) Durante a execugo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal
técnico designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer & contratada a correcdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

IV) O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada
a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
qualidade da presta¢fo dos servicos realizada.

V) O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
avaliacéo realizada.

V) estabelecer prazo para corregéo de eventuals pendéncias na execugdo
do contrato e informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades
a concluséo do servigo, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados (desfazimento, ajuste ou corregao);

VII} A contratada poders apresentar justificativa para a prestacéo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que

comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores

imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

VIll) Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestagao do servigo em relagéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar
os hiveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem
ser aplicadas as sangbes & contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatario efou contrato.
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5

IX) E vedada a atribuicéo & contratada da avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagfo dos servicos realizada de que trata o item Ill.

X) O fiscal técnico podera realizar a avaliag8o didria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos.

Xl) Para efefto de recebimento provisério, ao final de cada pericdo mensal,
o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliag@es da execugéo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Art. 5% O fiscal técnico substituto atuard como fiscal do contrato nas
auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Presidente




